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Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Wzér umowy
UMOWA (ZLECENIE) NR SP5/.../2022/MSC

Zawartaw dniu ...............ooeeenna roku w Szczecinku pomiedzy:

Miastem Szczecinek pl. Wolnosci 13, 78-400 Szczecinek NIP 673-001-02-09 — Szkota
Podstawowa nr 5 im. Jana 1l Sobieskiego w Szczecinku ul. Wiatraczna 5, 78-400 Szczecinek
— reprezentowanym przez Dyrektora Szkoly - Rafala Stasika, na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Burmistrza Miasta Szczecinek,

zwanym w tresci umowy Zamawiajgcym,

zwang/ym w tresci umowy Wykonawcg.

§1

1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolen poswigconych doskonaleniu
warsztatu pracy nauczyciela .................. * w szkole podstawowej dla uczestnikow
projektu ,Modelowa Szkota Cwiczen w Szczecinku” nr POWR.02.10.00-00-3021/20
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
wspotinansowanego ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego. Priorytet II. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki
i edukacji. Dziatanie 2.10 Wysoka jakos$¢ systemu oswiaty.

2. Szkolenia beda $wiadczone dla uczestnikoéw projektu, w podziale na ... grupe/grupy.*
Wymiar godzinowy $§wiadczenia uslugi wynosi ........ * godziny szkoleniowe dla
grupy’/kazdej grupy*. Laczna liczba godzin szkoleniowych wyniesie ..... godzin*.

3. Realizacja ustugi polegaé bedzie na przeprowadzeniu szkolen poswigconych doskonaleniu
warsztatu pracy nauczyciela ................ * w szkole podstawowej zgodnie z opisem
zawartym w zapytaniu ofertowym ....................o..l

4. Zadaniem wykonawcy bedzie przygotowanie programu szkolenia dla grupy/kazdej grupy™
W wymiarze ....... godzin*. Wykonawca musi przedstawi¢ program szkolenia do
zaakceptowania przez Zamawiajacego.

5. Szkolenia odbeda si¢ w siedzibie Szkoty Podstawowej nr 5 im. Jana Il Sobieskiego
w Szczecinku. Od strony organizacyjnej Wykonawce wspiera¢ bedzie osoba wskazana przez
Zamawiajacego.

6. Wykonawca oswiadcza, ze posiada uprawnienia oraz niezbedng wiedze i do§wiadczenie do
nalezytego przeprowadzenia Szkolen objetych przedmiotem umowy.

7. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje potencjatem technicznym, warunkami i osobami

z odpowiednimi uprawnieniami oraz kwalifikacjami zdolnymi do prawidlowej realizacji

przedmiotu umowy.

Szkolenia prowadzone bgda w trybie stacjonarnym.

9. Szkolenia, w ktorych beda uczestniczy¢ pracownicy Zamawiajgcego maja charakter
zamknigty.

10. Na zakonczenie szkolenia kazdemu z uczestnikow wydany zostanie imienny certyfikat.
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Wykonawca po ukonczeniu szkolenia w danej czesci musi przedstawi¢ Zamawiajgcemu
nastepujaca dokumentacje:

a) harmonogramy spotkan,

b) listy obecnosci.

§2

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania przedmiotu umowy w terminie od dnia
03 pazdziernika 2022 r. do dnia 02 grudnia 2022 r. *

o

§3
Za wykonanie przedmiotu umowy, o ktorym mowa w §1 Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie w wysokos$ci nie wigkszej niz .......... zt brutto (stownie zlotych:
............ zt 00/100 brutto).

. Wynagrodzenie brutto, o ktérym mowa w ust. 1 wynika z iloczynu kwoty za §wiadczenie

1 godziny ustug szkoleniowych, tj. ............. zt brutto 1 tacznej, zaplanowanej do realizacji
w okresie obowigzywania umowy liczby godzin §wiadczenia ushug, tj. ...... godzin™.
Warto§¢ wynagrodzenia brutto, wskazana w ust. 1, obejmuje w przypadku czynnego
podatnika - podatek od towarow i ustug (VAT), a w przypadku osoby fizycznej nie bedace;j
czynnym podatnikiem VAT, obligatoryjne obcigzenia publicznoprawne (po stronie
Zamawiajacego i Wykonawcy) zgodne z oswiadczeniem Wykonawcy, w szczeg6lnosci,
zaliczke na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych oraz sktadki na ubezpieczenie spoteczne
I zdrowotne.

§4
Wynagrodzenie ustalone w § 3 ust. 1, bedzie ptatne po wykonaniu ustugi przelewem
w terminie 30 dni od dnia przedtozenia Zamawiajagcemu prawidtowo wystawionej faktury
VAT/ rachunku, na konto bankowe Wykonawcy wskazane na fakturze VAT/rachunku.
Warto$¢ wynagrodzenia brutto, wskazana w § 3 ust. 1, obejmuje wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu umowy oraz wyczerpuja wszelkie zobowigzania Zamawiajacego
wzgledem Wykonawcy.
Podstawe do kazdorazowego rozliczenia wykonania przedmiotu umowy 1 zaplaty
wynagrodzenia stanowi nalezyte wykonanie umowy przez Wykonawce, stwierdzone na
podstawie protokolu zdawczo-odbiorczego (zal. nr 1 do umowy), przekazanie
Zamawiajacemu ewidencji wykonanych godzin pracy wraz z listami obecnosci.
Za dzien zaptaty Strony przyjmuja dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.
Dane do faktury:
Nabywca:
Miasto Szczecinek, pl. Wolnosci 13, 78-400 Szczecinek, NIP: 673-001-02-09
Odbiorca:
Szkota Podstawowa nr 5 im. Jana III Sobieskiego, ul. Wiatraczna 5, 78-400 Szczecinek

§5

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli w czasie realizacji

przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ podda¢ kontroli dokonywanej przez Zamawiajacego
w zakresie prawidtowosci realizacji przedmiotu zamowienia.
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Wykonawca zobowigzuje si¢ do przedstawiania na pisemne wezwanie Zamawiajacego
wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacja zamoOwienia, w terminie
okreslonym w wezwaniu.

§6
Wykonawca zobowigzany jest do zaptacenia kary umownej w nastgpujacych przypadkach:
a) odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
w wysokosci 20% wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 3 ust.1
b) niewykonania przedmiotu umowy - w wysokosci 50% wynagrodzenia umownego brutto,
o ktéorym mowa w § 3 ust.1,
C) za nienalezyte wykonanie ushugi w wysokosci 20% wynagrodzenia umownego brutto, o
ktérym mowa w § 3 ust.1.
Przez nienalezyte wykonanie uznaje si¢ realizacj¢ uslugi niezgodnie ze szczegdtowym
opisem przedmiotu zamdéwienia w zapytaniu ofertowymnr ...........
Strony zgodnie postanawiaja, ze kara umowna, o ktoérej mowa w ust. 1 lit. ¢) moze zostaé
potracona z wynagrodzenia Wykonawcy, o czym zostanie on poinformowany pisemnie.
W  przypadku niewykonania przedmiotu umowy, Wykonawcy nie przystuguje
wynagrodzenie, a ponadto Zamawiajacy moze obcigzy¢ Wykonawce karag umowng
naliczong na zasadach okre$lonych w ust. 1 lit. b).
Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych
prawa cywilnego, jezeli poniesiona szkoda przewyzsza wysoko$¢ zastrzezonych kar
umownych.

§7
Do wspotpracy w sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy upowaznia sig¢:
1) ze strony Zamawiajacego: ............o.eeee tel ool ,e-mail: ............
2) ze strony Wykonawcy:................. stelo oo ,e-mail: ..

2. Zmiana osob, o ktérych mowa w ust. 1, nastgpuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej

3.

Strony i nie stanowi zmiany tre$§ci umowy.
Zmiany os6éb wymienionych w ust. 1 nie wymagajg zmiany umowy 1 stajg si¢ skuteczne
Z chwilg zawiadomienia drugiej Strony o zmianie.

§8

. Kazda zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

. Zamawiajacy przewiduje nastepujgce zmiany:

a) zmiang terminu wykonania przedmiotu umowy ze wzgledow organizacyjnych, ktorych
nie mozna przewidzie¢ na etapie zawierania umowy oraz w zwigzku
z przyczynami lezacymi po stronie Zamawiajacego lecz przez ZamawiajaCego
niezawinionymi,

b) zmian¢ terminu wykonania umowy w zwiazku z przyczynami lezagcymi po stronie
Wykonawcy lecz przez Wykonawce niezawinionymi, po ich wuznaniu przez
Zamawiajgcego 1 wyrazeniu przez Zamawiajacego zgody na zmiang terminu wykonania,

c) zmiany odnoszace si¢ do zakresu ustug, co moze by¢ podyktowane wzgledami
merytorycznymi lub organizacyjnymi, w szczegdlno$ci potrzeba odbiorcéw pomocy,

d) zmiany dotyczace $redniej liczby godzin ushug $wiadczonych w danym miesigcu, co
moze by¢ podyktowane wzgledami merytorycznymi lub  organizacyjnymi,
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w szczegbdlnosci potrzebg odbiorcow pomocy, ktore to zmiany nie wplyng na ogolng
liczbe ushug zaplanowanych do realizacji w ramach niniejszej umowy,

e) zmiany oznaczen stron ze wzgledow formalno-prawnych.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$§¢ zmiany postanowien niniejszej umowy takze

w przypadkach, gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym
wplyw na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia,

b) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wprowadzonych
w umowach pomiedzy Zamawiajacym a inng niz Wykonawca strong, w tym instytucjami
nadzorujacymi realizacje projektu, w ramach, ktdrego realizowane jest zamdowienie,

c) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wytycznych dotyczacych
Programu Operacyjnego lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzajacej lub/i
Posredniczacej,

d) wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktoérych nie mozna usungé w inny
sposob, a zmiana bedzie umozliwia¢ usunigcie rozbieznosci 1 doprecyzowanie umowy
w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisOw przez strony,

e) w przypadku zaistnienia okoliczno$ci nieprzewidzianych, niezaleznych od woli Stron,
ktérym Strona nie mogla zapobiec przy dotozeniu nalezytej staranno$ci (sita wyzsza),
niemozliwym do zachowania bedzie termin realizacji umowy.

§9
Przetwarzanie danych osobowych niezbedne dla celow realizacji niniejszej Umowy
odbywac si¢ bedzie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).
Zamawiajacy jako podmiot uprawniony do administrowania danymi osobowymi
pracownikow skierowanych na Szkolenia powierza Wykonawcy do przetwarzania dane
osobowe w celu realizacji Umowy. Zakres powierzonych do przetwarzania danych
obejmuje: imi¢ 1 nazwisko uczestnika zajec.
W zwigzku z powierzeniem Wykonawcy przetwarzania danych osobowych Wykonawca
zobowigzuje si¢ do zastosowania przy ich przetwarzaniu wszelkich srodkéw technicznych
I organizacyjnych przewidzianych dla administratora danych w art. 36-39a ustawy z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) (dale;j:
Ustawa) oraz do przestrzegania wymogow Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne shuzace do przetwarzania danych osobowych (dale;j:
Rozporzadzenie). W zakresie przestrzegania tych przepisow Wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢ jak administrator danych w rozumieniu Ustawy.
Wykonawca nie moze powierzy¢ czynno$ci przetwarzania danych osobowych
wynikajacych z Umowy osobom trzecim bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego
oraz przed uzgodnieniem z nim tre§ci umowy powierzenia miedzy Wykonawca a osoba
trzecig - w zakresie powierzanego zakresu danych, celu ich powierzania i zobowigzania tej
strony do zapewnienia §rodkow ochrony danych.
Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy
posiadajacy imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych. Upowaznienie
wygasa z chwilg ustania zatrudnienia upowaznionego pracownika badz odwotania
upowaznienia.
?A%ﬁgt?h%%aomm @ . POLITECHNIKA
KOSZALINSKA




10.

11

12

WOJEWODZTWO
ZACHODNIOPOMORSKIE

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Europejskie L
E ki Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska ORISR RINCUSEoROREY

Wykonawca prowadzi ewidencj¢ pracownikéw upowaznionych do przetwarzania
powierzonych danych osobowych, o ktorych mowa w ust. 1, w zwigzku z wykonywaniem
Umowy.

Wykonawca o$wiadcza, ze osoby upowaznione zostaly przeszkolone z zasad ochrony
danych osobowych. Osoby upowaznione nie moga wykonywac nie wskazanych w nadanym
im upowaznieniu operacji na danych, ani posiada¢ prawa dost¢gpu do danych w zakresie
szerszym, niz wynikatoby to z upowaznienia lub tez przetwarza¢ danych w celu innym, niz
ten, do ktorego zostaly upowaznione. Za dziatania oséb upowaznionych przez Wykonawce,
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ jak za dzialania wiasne.

W celu wilasciwego zapewnienia bezpieczenstwa wszystkich danych, o ktorych mowa
w ust. 1, powierzonych przez administratora danych, Wykonawca zobowigzuje si¢ do
zachowania najwyzszej starannosci, w tym do postgpowania zgodnego z przepisami
Ustawy oraz wymogami Rozporzadzenia.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do udzielania Zamawiajacemu na kazde zadanie informacji
na temat przetwarzania powierzonych danych osobowych przez Wykonawce, a w
szczegblnosci do niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku
naruszenia przez niego i jego pracownikow obowigzkoéw dotyczacych ochrony danych
osobowych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwtocznego informowania Zamawiajacego o wszelkich
przypadkach naruszenia bezpieczenstwa oraz tajemnicy danych osobowych lub ich
niewlasciwym uzyciu, a takze o wszelkich czynno$ciach zwiazanych z niniejsza Umowa,
prowadzonych przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policja lub sadami.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

a) umozliwienia Zamawiajagcemu dokonania kontroli w miejscach, w ktorych sg
przetwarzane powierzone dane osobowe, w zakresie stosowania Umowy, w terminie
ustalonym przez Strony nie pdzniej jednak niz 7 dni kalendarzowych od dnia
powiadomienia Wykonawcy przez Zamawiajacego o zamiarze przeprowadzenia kontroli,
w celu sprawdzenia prawidtowoS$ci przetwarzania oraz zabezpieczania danych osobowych,

b) zastosowania si¢ do zalecen pokontrolnych Zamawiajacego, dotyczacych poprawy
jakosci zabezpieczania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, o ile zalecenia
te sg zgodne z Ustawg oraz Rozporzadzeniem.

. Wykonawca o$wiadcza, iz:

a) wszelkie dane osobowe, ktore w trakcie trwania Umowy otrzyma od Zamawiajgcego
bedzie wykorzystywat tylko 1 wylacznie do celow zwigzanych z realizacja niniejszej
Umowy;

b) dane osobowe nie podlegaja udostepnieniu osobom trzecim;

C) zapoznal si¢ z postanowieniami ustawy o ochronie danych osobowych oraz
Rozporzadzenia 1 zapewni bezpieczenstwo powierzonych mu danych osobowych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

d) po zakonczeniu realizacji Umowy lub wczesniej na pisemng prosbg Zamawiajacego,
Wykonawca zwrdci wszystkie nosniki z otrzymanymi danymi osobowymi, a w
przypadku sporzadzenia dodatkowych kopii, trwale usunie je z wszelkich nos$nikow,
ktore nie zostaly zwrocone Zamawiajgcemu.
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§10
W  sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego.

§11

1. Wykonawca nie moze bez zgody uprzedniej Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemne;j
pod rygorem niewaznosci przenie$¢ na osoby trzecie praw 1 obowigzkéw wynikajacych z
niniejszej umowy, w tym wierzytelnosci z niej wynikajacych.

2. Wszelkie zmiany dotyczace umowy wymagaja zawarcia aneksu w formie pisemnej, za
wyjatkiem zmian okre$lonych w § 7.

3. Ewentualne spory wynikle z niniejszej umowy podlegaja rozstrzygnieciu przez sad
wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§12
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach: jeden dla Wykonawcy, jeden
dla Zamawiajacego.

§13
1. Integralng czg$¢ niniejszej umowy stanowi:
a) oferta Wykonawcy z dnia ............. r.;
b) Zapytanie ofertowe nr ..................
Zamawiajacy Wykonawca

- POLITECHNIKA
KOSZALINSKA

WOJEWODZTWO
ZACHODNIOPOMORSKIE



5 Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Europejskie L
E ki Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska HIORRISNREREpoeetY

Zalacznik nr 1 do umowy SP5/..../2022/MSC

PROTOKOL
ZDAWCZO - ODBIORCZY

do umowy (zlecenia) nr SP5/..../2022/MSC zawartej w dniu ........ r. pomigdzy:

Miastem Szczecinek pl. Wolnosci 13, 78-400 Szczecinek NIP 673-001-02-09 — Szkota Podstawowa
nr5im. Jana I11 Sobieskiego w Szczecinku ul. Wiatraczna 5, 78-400 Szczecinek — reprezentowanym
przez Dyrektora Szkoty - Rafata Stasika, na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Burmistrza Miasta Szczecinek,

zwanym w tre§ci umowy Zamawiajacym,

zwang/ym w tresci umowy Wykonawca.

Dnia .........coooeennn r. w obecnosci reprezentanta Wykonawcy — ...,
I reprezentanta Zamawiajacego: ................... spisano protokét na okolicznos¢ zakonczenia
prac bedacych przedmiotem umowy nr j.w.

Strony zgodnie o$wiadczaja, ze prace wykonane zostaly w terminie, zgodnie
z ustaleniami zawartymi w umowie.

Przedstawiciel Zamawiajacego nie stwierdzit zadnych widocznych wad i uchybien
w wykonaniu przedmiotu umowy.

Protokoét sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego 1 egz. dla Zamawiajacego
a 1 egz. dla Wykonawcy.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:

* zgodnie z zapytaniem ofertowym
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